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Hucrpykuus
o AeHCTBHAM JOJKHOCTHBIX JIHI U padoTHHKOB MKY « /I «PocTok»
MPH CAMOBOJILHBIX YX0/1aX BOCTTUTAHHUKOB

1. Hacrosias MHCTpYKIHs ONpenessieT TOPSAOK NeUCTBHU JTOKHOCTHBIX JIMI] W pabGoTHMkoB MKY
«JIT «PocTok» IpH yCTAaHOBIEHUU (DaKTa CaMOBOJIBHOTO YXOJa BOCIHTAHHHKA.
2. Ilpu ycraHoBaeHHH (DaKkTa CaMOBOJBHOTO YXOJa BOCIHTAaHHHMKA H3 YUYpPEeKICHUs, aupekrop MKY
«JJJ1 «POCTOK», KaK 3aKOHHBIA TpeJCTaBUTETh HECOBEPIICHHOIETHETO (B COOTBETCTBHH ¢ CeMeHHBIM
Komekcom Poccuiickoit denepannu), 10/KEH HEMEIJICHHO TIPUHATH CIICAYIOIIHE MEPBI K €r0 PO3BICKY:
1) B TeueHne OIHOTO Yaca ¢ MOMEHTA YCTAHOBJICHHS CAMOBOJBHOTO yXOIa BOCIHTAHHMKA CO3aTh U
YTBEPIUTH TIPUKA30M MO YYPEXKACHUIO TPYIINy PO3BICKA BOCIHMTAHHWKA, COBEPIIMBIICTO CAMOBOJIBHBIN
yXO# (mamee, TpymIia pO3BICKA), BKIIOYAIOMIYIO CIICAYIOMIHEG  JOJDKHOCTHBIE —JIMIA:  3a8MECTHTENb
JMPEKTOpa 10 BOCIHTATENILHOW paboTe, COLMANBHBIN TIearor, TMeaaror-rcuXosior, BOCITHTATENb
I'PYTIIBL,
2) pacnipeenuTh 00S3aHHOCTH M OTBETCTBEHHOCTH KAaXKJIOTO HJICHA TPYIIBI PO3BICKA,
3) HE3aMeUTMTENIbHO HAalpaBUTh 3asBICHHE O po3bicke BocmuTaHuuka B MO MBJI Poccun 1o
Kemeposckoii obmactn  «Anxepo-CyDKEHCKHI) 10 MECTy — HaXOXICHHs  ydpexaeHus (obpaserr
3asiBJICHUS TTPUITAraeTCs);
4) K 3asjBJICHWIO TPUIOXKHTH (DOTO Pa3bICKMBAEMOTO BOCIHTAHHHKA, COOTBETCTBYIOIIEE €O BO3PACTY,
JIAHHBIC TIAaCTIOpPTa WMJIM CBUIETEIBCTBA O POXKACHHH HECOBEPIIEHHOJIETHETO, XapaKTePUCTHKY;
5) NOJDKHOCTHOE JIMIO, TOMAIOIIee 3asBICHHE O pPO3BICKE BOCITHTAHHHUKA, OO0S3aHO 3aHECTH B
IHCbMEHHOE  OOBSCHEHHE,  KOTOpOE  COCTaBIsIeTCs B JEKYPHOH YacTH,  CBEJEHHS O
HECOBEPIIECHHOJIETHEM, BKJIHOUAIOIITHE!
a) ONMCaHHe MPHMET BHELIHOCTH BOCIMTAHHMKA (POCT, TEIOCTIOKEHHE, HATMYHE OCOOBIX MPUMET
(LIpambl, pOAUMBIEC MSATHA, TATYUPOBKH), C TPHUIOKEHHEM (oTorpaguu pasbICKHBAEMOTO;
0) onucaHue OJIeXK/Ibl, B KOTOPOH YIIET BOCITHTAHHHUK;
B) MHQOPMALMIO O B3aWMOOTHOIICHUSX CAMOBOJIBHO YIICAINICIO BOCITHTAHHHKA C YYAI[UMHUCS
IIKOJIBI, BOCITMTAHHMKAMM TPYIIBI, KOHQIUKTHBIX CHTYyallUsIX B JETCKOM KOJUICKTHBE, BCJIEICTBHE
KOTOPBIX BOCIIUTAHHHK MOT CaMOBOJIBHO IMOKWUHYTH YUYPEKIICHHE,
) ”HPOPMALIKIO O TOM, TJIE paHEE TMPOKHUBA BOCTHTAHHHUK;
J) TIONHBIE JAHHBIE O POJIUTENAX, POJCTBEHHMKAX, JPY3bsSX, 3HAKOMBIX, ¥ KOTOPBIX MOMKET
HAXOJMThCSl BOCITUTAHHUK;
¢) HHPOPMAIHIO O COCTOSTHMH (PU3UUECKOTO W TCHUXHYECKOTO 3/I0POBBS BOCITMTAHHHKA,
K) MHQOpPMaNKIO O JaTe, BpeMEHH M MeCTe CaMOBOJIBHOTO yXOJa BOCIHTAHHHKA.
0) OpraHu30BaTh ONPOC IETEH, CBI3aHHBIM C BBIICHEHWEM OOCTOSITENBCTB yXOJa BOCITHTAHHHKA,
7) Opranu30BaTh OIOBELIEHWE W OTMPOC POJCTBEHHUKOB,
8) mHpopMHpOBaTh HadaJbHHKA OpraHa, OCYLIECTBILIIOIICTO (YHKIMH W TOJHOMOYHS Y4YpEIUTENs B
otHotennn MKV «JIJI «Pocrok» (YrpaBnenne oOpa3oBaHHs aJIMUHHCTPAuu AHxepo-CymIKEeHCKOTo
OKpyra) B TedeHMe | uaca ¢ MOMEHTA YCTAHOBJICHHSI (haKTa CaMOBOJBHOIO YXOAa O CaMOBOIBEHOM
YyXOJle BOCIUTAHHHWKA W O NPEANPUHUMAEMBIX MEPONPUSTHIX II0 €r0 PO3BICKY.
3. AJIMMHUCTpanUs y9IpeKICHNUs, ¢ MOMEHTA IMOJa4H 3asBICHUS O PO3BICKC HECOBEPUICHHOJETHENO IO
YCTAHOBJICHUST €r0 MCCTOHAXOXKACHHUs, 00s3aHa axKTHBHO B3aMMOAEHCTBOBAaTH ¢ coTpymHukamu MO
MBJI Poccenn o Kemeposekoii o6nactn « AHxepo-CyIKEHCKH», TPUHUMAIOIIAMHA  MEPBI K PO3BICKY
HCCOBCPIICHHOJCTHErO, B YacTH IMPEAOCTABICHHS JIONOJHUTENbHOM HH(OpMAaUd O TOAPOCTKE,
NOCTYNHUBIICH B ydpex/IeHWe, JIMOO BBISIBICHHONW NOJDKHOCTHBIMM JIMIIAMH TPYIITBI PO3BICKA.
4. B ciydae Bo3BpallleHUsl HECOBEPLICHHOICTHETO B YUPEXKIACHHE JODKHOCTHOE JIMIO TIPYIIEI PO3BICKa
HesameunTenbHo  obpamaercs B MO MBJI Pocenn o Kemeposckoit o6nactu « Arkepo-CyIHKeHCKHN
MO MECTY HaXOXKICHHs YUPEXKIEHUS C 3aABICHHEM O TIPEKpaNICHWH pPO3BICKA.





5. Контроль  за  правильным  и  своевременным  порядком  действий  должностных  лиц  учреждения  при  установлении  факта  самовольного  ухода  воспитанника, а  также  за  выполнением  мероприятий  по  устранению  причин,  вызвавших  самовольный  уход,  осуществляет  директор МКУ  «ДД «Росток»
6. При  завершении  мероприятий,  направленных  на  розыск  и  возвращение  несовершеннолетнего,  совершившего  самовольный  уход  из  учреждения,  администрацией МКУ  «ДД «Росток» проводится  совещание  с   рассмотрением  причин  возникновения  данной  ситуации  и  применением  мер  административного  и  дисциплинарного  воздействия  на  сотрудников, допустивших  возникновение  данной  ситуации.
                                                                                                   Начальнику  Управления  образования

                                                                                                   Анжеро-Судженского городского округа

                                                                                                   О.Н. Овчинниковой  

                                                                   докладная  записка.

 ____________________________из________________________________________________________

             (время,число,месяц,год)                             (полное  название  учреждения)

совершил(а)  самовольный  уход  воспитанник(ца)___________________________________________

                                                                                                                            (Ф.И.О.)

_______________________________________________________________________________________

Воспитанник(ца) характеризуется__________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
(не) склонен  к  самовольным  уходам.

Для розыска  воспитанника(цы)  приняты  следующие  меры:

1. Создана  группа  розыска (приказ №____от___________), в  состав  которой  входят:

Заместитель  директора  по  воспитательной  работе______________________________________________________________________________
                                                                                                            (Ф.И.О.)

Социальный  педагог_________________________________________________________________

                                                                                                             (Ф.И.О.)

Педагог-психолог____________________________________________________________________

                                                                                           (Ф.И.О.)

Воспитатель группы__________________________________________________________________
                                                                                           (Ф.И.О.)

(с указанием  обязанностей  и  ответственностей   каждого  члена  группы  розыска).

2.Направлено  заявление  о  розыске  воспитанника  в  МО МВД России по Кемеровской области «Анжеро-Судженский»________________________________________________________________
                                                                             (город)

___________________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​_________________________

                                                                              (число, месяц,  год, время)

3.Организован  опрос  детей,  связанный  с  выяснением  обстоятельств  ухода  воспитанника. 

В  результате  опроса  выявлено ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.Организовано  оповещение  и  опрос  родственников. В результате  опроса  родственников  местонахождение  воспитанника(цы)  (не)  установлено.

Дата

М.П.                                                                                              Подпись  директора
                                                                                                  Директору  МКУ    «ДД «Росток»

                                                                                                  Т.В. Евграфовой 

Отчет

о  проделанной  работе  по  розыску  воспитанника(цы)

за  период с ____________ по______________

                     (число, месяц, год)

За  указанный  период,  группой  розыска  для  возвращения  воспитанника(цы)____________________________________________________________________

                                                                                                                (Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________________

                                                                                        (дата рождения)

Совершившего(ей)  самовольный  уход__________________________________________________

                                                                                                              (число, месяц, год)

из  учреждения_______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

                                                                      (полное  название)

Приняты  следующие  меры:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения  о  предполагаемом  месте  нахождения  воспитанника(цы):

____________________________________________________________________________________

 Осуществляется  сотрудничество  с  сотрудниками  МО МВД  России  по Кемеровской  области «Анжеро-Судженский»,  принимающими  меры  к  розыску  несовершеннолетнего(ей).

  Результаты   поиска__________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
  Планируемые  дальнейшие  действия  к  розыску  воспитанника(цы)________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата

Информация

о  самовольных  уходах  воспитанников

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное  название  учреждения)

В _______ квартале _________ года

	Ф.И.О.

воспитанника,  совершившего (ей)  самовольный  уход, год  рождения
	Число, месяц, и  время  ухода
	Время  информирования  начальника органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя  (Управления  образования администрации Анжеро-Судженского городского округа)
	Предпринятые меры
	Текущее  состояние  дел (розыск, возвращен, время  возврата)

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.


Дата

М.П.                                                                                         Подпись  директора
Порядок действий персонала МКУ  «ДД «Росток»
при установлении факта самовольного ухода воспитанника
1. Порядок действий воспитателей при установлении факта самовольного ухода воспитанника.

1.1. При отсутствии воспитанника более 1 часа без уважительной причины воспитатель:

- сообщает дежурному администратору в устной и письменной форме (объяснительная);
- выясняет адреса родственников, знакомых;

- выполняет розыскные мероприятия;

- доводит до сведения администрации о результатах поиска;

- если внутренний розыск безуспешен, в течение 12 часов администратор подаёт заявление о розыске в МО МВД России по Кемеровской области «Анжеро-Судженский».

2. Порядок действий администрации при установлении факта самовольного ухода воспитанника.
2.1.При установлении факта самовольного ухода несовершеннолетнего из учреждения, администратор, являющийся в соответствии с Семейным кодексом РФ законным представителем несовершеннолетнего, незамедлительно обращается с заявлением в дежурную часть МО МВД России по Кемеровской области «Анжеро-Судженский» по месту нахождения. 

2.2. К заявлению прилагает фото разыскиваемого несовершеннолетнего, соответствующее возрасту, данные паспорта или свидетельства о рождении.
2.3.Подающий заявление о розыске обязан располагать полной информацией о несовершеннолетнем:

- описание примет внешности: рост, телосложение, наличие особых примет (шрамы, родимые пятна, татуировки);

- описание одежды, в которой ушёл несовершеннолетний;

- описание предметов, которые имел при себе подросток;

- информация о взаимоотношениях самовольно ушедшего с другими воспитанниками, конфликтных ситуациях в детском коллективе, вследствие которых подросток может самовольно покинуть учреждение;

- сведения о том, где ранее проживал несовершеннолетний, полные данные родителей, родственников, друзей, знакомых, у которых может находиться подросток;

- состояние физического и психического здоровья;

- дата, время, место и причина ухода;

- иные сведения, способствующие скорейшему розыску подростка.
2.4. Администрация МКУ  «ДД «Росток» с момента подачи заявления о розыске несовершеннолетнего до установления его местонахождения сотрудничает с сотрудниками МО МВД России по Кемеровской области «Анжеро-Судженский», принимающими меры к розыску несовершеннолетнего. После подачи заявления о розыске администрация совместно с инспекторами ПДН самостоятельно продолжает поиски несовершеннолетнего, проверяет места возможного пребывания подростка, производя при этом постоянный взаимообмен информацией о результатах поисковых работ.

2.5. В случае возвращения несовершеннолетнего в учреждение должностное лицо обращается в МО МВД России по Кемеровской области «Анжеро-Судженский» с заявлением о прекращении розыска.
